OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO

DS. OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ]
W URZEDZIE GMINY W RUDZIE - HUCIE

1. WOIT GMINY RUDA-HUTA informuje o wolnym stanowisku urzedniczym i oglasza

nabor na stanowisko ds. ochrony §rodowiska i gospodarki przestrzennej w wymiarze
pelnego etatu w Urzedzie Gminy W Rudzie — Hucie, ul. Niepodlegtosci 44, 22-110
Ruda-Huta.

2. WYMAGANIA NIEZBEDNE

1) obywatelstwo polskie,

2) ukonczone 18 lat, pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych,

3) nickaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, prawnicze lub administracyjne,

5) samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

6) znajomos¢ ustaw: Kodeks postgpowania administracyjnego, o samorzgdzie gminnym, o
finansach publicznych, o rachunkowosci, o dostgpie do informacji publicznej, o ochronie

danych osobowych, o ochronie przyrody, o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, o udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz ocenach oddzialywania, o ochronie

zwierzat, prawo budowlane, prawo ochrony srodowiska.
7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na omawianym stanowisku,
8) nieposzlakowana opinia.

3. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) doswiadczenie zawodowe,

2) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

3) komunikatywnos¢,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole, jak i na samodzielnym stanowisku,

5) znajomos$¢ procedur zwigzanych z wykorzystaniem $rodkow zewnetrznych,
6) umiejetnos¢ organizowania pracy wiasnej,

7) znajomos¢ programéw komputerowych i systemow operacyjnych.

4, ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

Realizacja zadan samorzadu gminnego (w tym min., przygotowywanie projektow decyzji
administracyjnych 1 zaswiadczen, prowadzenie niezbedne; dokumentacji 1 sporzadzanie
sprawozdan) W zakresie ochrony przyrody, planowania i zagospodarowania przestrzennego,
udostegpniania informacji o $rodowisku i jego ochrony, udzialu spoteczefistwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach oddzialywania, ochrony zwierzat, prawa budowlanego oraz prawa
ochrony $rodowiska - szczegotowo opisanych w § 28 regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy Ruda-Huta wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 39/2011 Wojta Gminy Ruda — Huta z
dnia 24 maja 2011 r. w sprawie nadania statutu organizacyjnego Urz¢dowi Gminy Ruda — Huta
—regulamin zamieszczony na stronie BIP Urzgdu Gminy.

4A. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:
1. pelny wymiar czasu pracy;
2. godziny czasu pracy: od 7.00 do 15.00;
3. miejsce pracy — Urzad Gminy w Rudzie-Hucie, ul. Niepodlegtosci 44;
4. praca: przy stanowisku komputerowym, wymagajaca umiej¢tnosci systematycznego
realizowania spraw oraz bezposredniego i telefonicznego kontaktu z innymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu oraz klientem zewnetrznym.



7.

4B. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

w Urzedzie Gminy Ruda-Huta, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
I spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych w grudniu 2016 r. przekroczyt 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA'

1. list motywacyjny,

2. curriculum vitae,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4. kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

kserokopia dowodu osobistego,

os$wiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgce zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

7. oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych i1 korzystania
z peti praw publicznych,

8. o$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz, ze nie
toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne,

9. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016r., poz. 922) w celach przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze.

ISl

W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie zobowigzany do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginaléw przedstawionych dokumentow.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podaniem imienia i1 nazwiska kandydata
wraz z adresem i dopiskiem ,,Nabor na stanowisko ds. ochrony s$rodowiska i gospodarki
przestrzennej” w siedzibie Urzedu, pokdj Nr 13, lub poczta na adres: Urzad Gminy w
Rudzie - Hucie, ul. Niepodlegtosci 44, 22-110 Ruda — Huta, w terminie do dnia 24 stycznia
2017 r. do godz. 15%.

Dodatkowych informacji udziela sekretarz gminy w siedzibie Urzg¢du lub telefonicznie pod Nr
tel. (82) 568-60-33.

INNE INFORMACJE:

1. oferty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane; 0 zachowaniu terminu decyduje
data wptywu do Urzedu - aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane,

2. naboér zostanie przeprowadzony w dwoch etapach — pierwszy etap, sprawdzanie ofert

pod wzgledem formalno-prawnym, bez udziatu kandydatow oraz drugi etap — komisja

rekrutacyjna dokonuje oceny merytorycznej dokumentéw, przeprowadza rozmowe
kwalifikacyjna

osoby, ktorych oferty zostang odrzucone W pierwszym etapie, nie bedg powiadamiane,

4. kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany

jest przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

otrzymanych dokumentéw nie odsytamy,

6. informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Ruda - Huta (http://ugrudahuta.bip.lubelskie.pl /) oraz na
tablicy informacyjnej siedziby Urz¢du Gminy w Rudzie — Hucie, ul. Niepodlegltosci 44.

.
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Ruda — Huta, dnia 11-01-2017 r.

Wéjt Gminy
Kazimierz Smal


http://ugrudahuta.bip.lubelskie.pl/

