OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO

DS. UTRZYMANIA CZYSTOSCI I PORZADKU W GMINIE
W URZEDZIE GMINY W RUDZIE - HUCIE

WOIT GMINY RUDA-HUTA informuje o wolnym stanowisku urzedniczym i ogtasza nabor

na stanowisko ds. utrzymania czystosci i porzagdku w gminie w wymiarze pelnego etatu
w Urzedzie Gminy W Rudzie — Hucie, ul. Niepodleglosci 44, 22-110 Ruda-Huta.

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE

1) obywatelstwo polskie,

2) ukonczone 18 lat, pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz Kkorzystanie
z peni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4) wyksztatcenie wyzsze,

5) samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

6) znajomos¢ ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego, o samorzadzie gminnym, 0O
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie, o zamowieniach publicznych, o finansach
publicznych, o rachunkowosci, o dostepie do informacji publicznej, o ochronie danych
osobowych, o ochronie przyrody,

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na omawianym stanowisku,

8) nieposzlakowana opinia.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) doswiadczenie zawodowe,

2) doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;j,

3) komunikatywnosc,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole, jak i na samodzielnym stanowisku,

5) znajomos¢ procedur zwigzanych z wykorzystaniem srodkéw zewngtrznych,
6) umiejetnos¢ organizowania pracy wlasnej,

7) znajomos¢ programow komputerowych i systemow operacyjnych.

3. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, nadzor
nad realizacja obowigzkow wiascicieli nieruchomos$ci zwigzanych z utrzymaniem czysto$ci
i porzadku, prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej, prowadzenie ewidencji
bezodptywowych zbiornikdéw na nieczystosci ptynne, przydomowych oczyszczalni $ciekow,
ewidencji umoéw o odbiér odpadow komunalnych, kontroli przestrzegania przepisow
dotyczacych utrzymania czystosci i1 porzadku w gminie, sporzadzanie sprawozdan
wynikajacych z zakresu dziatania stanowiska, wspoluczestniczenie w organizowaniu
przetargoéw na odbieranie i zagospodarowanie odpadow, prowadzenie ewidencji analitycznej
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, rozliczen i postepowania egzekucyjnego.

4A. INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:
1. pelny wymiar czasu pracy;
2. godziny czasu pracy: od 7.00 do 15.00;
3. miejsce pracy — Urzagd Gminy w Rudzie-Hucie, ul. Niepodlegtosci 44;
4. praca: przy stanowisku komputerowym, wymagajaca umiej¢tnosci systematycznego
realizowania spraw oraz bezposredniego i telefonicznego kontaktu z innymi komoérkami
organizacyjnymi Urzedu oraz klientem zewngetrznym.



6.

4B. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

w Urzedzie Gminy Ruda-Huta, wrozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
I spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych w lutym 2018 r. przekroczyt 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA!

1. list motywacyjny,

2. curriculum vitae,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4. kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe,

kserokopia dowodu osobistego,

oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgce zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

7. oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych i1 korzystania
z peti praw publicznych,

8. o$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz, ze nie
toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne,

9. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w celach przeprowadzenia naboru na stanowisko urzgdnicze.

ISl

W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie zobowigzany do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginatéw przedstawionych dokumentow.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podaniem imienia i1 nazwiska kandydata
wraz z adresem i dopiskiem ,,Nabor na stanowisko ds. utrzymania czysto$ci i porzadku
w gminie” w sekretariacie Urzedu, lub poczta na adres: Urzad Gminy w Rudzie - Hucie, ul.
Niepodleglosci 44, 22-110 Ruda — Huta, w terminie do dnia 29 marca 2018 r. do godz. 15%.

Dodatkowych informacji udziela sekretarz gminy w siedzibie Urzedu lub telefonicznie pod Nr
tel. (82) 568-60-33.

INNE INFORMACJE:

1. oferty, ktore wpltyng po terminie nie b¢da rozpatrywane; 0 zachowaniu terminu decyduje
data wptywu do Urzedu - aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane,

2. nabor zostanie przeprowadzony w dwoch etapach — pierwszy etap, sprawdzanie ofert

pod wzglgdem formalno-prawnym, bez udziatu kandydatow oraz drugi etap — komisja

rekrutacyjna dokonuje oceny merytorycznej dokumentéw, przeprowadza rozmowe
kwalifikacyjna

osoby, ktorych oferty zostang odrzucone w pierwszym etapie, nie bedg powiadamiane,

4. kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany

jest przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralno$ci z Krajowego Rejestru Karnego,

otrzymanych dokumentoéw nie odsylamy,

6. informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Ruda - Huta (http://ugrudahuta.bip.lubelskie.pl /) oraz na
tablicy informacyjnej siedziby Urzedu Gminy w Rudzie — Hucie, ul. Niepodleglosci 44.
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Ruda — Huta, dnia 19-03-2018 r.


http://ugrudahuta.bip.lubelskie.pl/

