WOIT GMINY RUDA-HUTA OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Jednostka oglaszajaca: Urzad Gminy Ruda-Huta, ul. Niepodlegtosci 44, 22-110 Ruda-Huta

Data ogloszenia: 2020-01-20
Termin skladania dokumentow: 2020-02-03

Wymagane wyksztalcenie: wyzsze administracyjne

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych 1 korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane
Z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) znajomo$¢ ustaw: Kodeks postgpowania administracyjnego, o samorzadzie gminnym,
0 dostepie do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych,

6) wyksztalcenie wyzsze administracyjne.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ =zagadnien z zakresu funkcjonowania administracji  publicznej,
2) znajomo$¢ organizacji pracy 1 obiegu dokumentéw w jednostkach samorzadu
terytorialnego,

3) umiejetnos$¢ samodzielnej pracy,

4) znajomos¢ programow komputerowych: Microsoft Word, Microsoft Excel;

5) umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepisow, rozwigzywania probleméw,
samodzielnos$¢, praca zespotowa, obstuga interesanta;

6) umiejetno$¢ planowania 1 dobrej organizacji pracy, efektywno$¢, rzetelno$¢,
odpowiedzialnos¢;

7) umiejetnosci komunikacyjne i interpersonalne,

8) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej.

Zakres obowiazkow:

1) opracowywanie sprawozdan i raportow z realizacji i trwatosci projektu dofinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej (RPO WL 2014-2020),



2) odczyty licznikow wyprodukowanej energii z instalacji OZE na terenie gminy,
3) przyjmowanie zgtoszen awarii instalacji OZE,

4) koordynowanie usuwania awarii instalacji OZE,

5) obstuga i aktualizacja portalu OZE,

6) obstuga systemu TIK,

7) monitorowanie pracy instalacji OZE.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy (wzér w zataczeniu do ogloszenia);

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

4) kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;
5) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych posiadany staz pracy;
6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych;

7) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

8) klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie naboru oraz klauzula
informacyjna (w zataczeniu do ogloszenia);

9) w przypadku osoby niepelnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Dokumenty aplikacyjne, w ktorych umieszcza Panstwo dane osobowe wykraczajace poza
zakres okreslony w art. 22' §1 Kodeksu pracy powinny byé opatrzone podpisanym
o$wiadczeniem: ,,Wyrazam zgod¢ Wojtowi Gminy Ruda-Huta na przetwarzanie moich
danych zawartych w ofercie pracy dla celu realizacji procesu naboru w Urzg¢dzie Gminy
Ruda-Huta zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 2016. 119) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych”.

Warunki pracy:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy;,

2) miejsce pracy — Urzad Gminy Ruda-Huta, 22-110 Ruda-Huta, ul. Niepodlegtosci 44;
3) praca w pomieszczeniu przy oswietleniu naturalnym i sztucznym;

4) praca przy komputerze;

5) budynek wyposazony jest w winde.



Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu grudniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy Ruda-Huta, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych przekroczyt 6 %.

Miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedzie Gminy Ruda-Huta, ul.
Niepodlegtosci 44, 22-110 Ruda-Huta, sekretariat lub poczta na adres Urzedu Gminy Ruda-
Huta z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. rolnictwa, ochrony
srodowiska i gospodarki” w terminie do dnia 3 lutego 2020 (decyduje data faktycznego
wplywu do Urzedu Gminy).

Oferty, ktore wptyna do Urzgdu Gminy Ruda-Huta po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Uwagi:

1) kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani
0 terminie rozmowy;

2) osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane;

3) informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urz¢du Gminy Ruda-Huta
ul. Niepodlegtosci 44, 22-110 Ruda-Huta.

Zalaczniki:

1) Kwestionariusz osobowy,

2) Klauzula informacyjna wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

3) Wzory oswiadczen.



