OGLOSZENIE O NABORZE
NA STANOWISKO

DS. INWESTYCIJI, ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I GOSPODARKI PRZESTRZENNE]
W URZEDZIE GMINY W RUDZIE - HUCIE

Wojt Gminy Ruda — Huta informuje o wolnym stanowisku urzedniczym i oglasza nabor na
stanowisko ds. inwestycji, zaméwien publicznych i gospodarki przestrzennej w wymiarze
petnego etatu w Urzedzie Gminy w Rudzie - Hucie.

1. I. WYMAGANIA NIEZBEDNE

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo paiistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej (osoba
nieposiadajaca obywatelstwa polskiego powinna posiadaé znajomos¢ jezyka polskiego
potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej),

2) ukonczone 18 lat, pelna zdolnosé do czynnosci  prawnych oraz  Kkorzystanie
z pelni praw publicznych,

3) wyksztalcenie wyzsze techniczne,

4) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,

5) samodzielnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

6) znajomos$é: Kodeks postepowania administracyjnego, o samorzadzie gminnym, przepisow prawa
zwigzanych z przygotowaniem i realizacja inwestycji, planowania przestrzennego, prawa
zaméwien publicznych, przepiséw o dostepie do informacji publicznej, przepiséw o ochronie
danych osobowych,

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na omawianym stanowisku,

8) nieposzlakowana opinia.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) doswiadczenie zawodowe,

2) do$wiadczenie w pracy w administracji publiczne;j,

3) komunikatywnosé,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole, jak i na samodzielnym stanowisku,

5) znajomosé procedur zwigzanych z przygotowaniem, realizacja i odbiorem inwestycji,
6) znajomos$¢ procedur zwigzanych z wykorzystaniem srodkow zewnetrznych,

7) umiejetnosé organizowania pracy wiasne;j,

8) znajomos$¢ programéw komputerowych i systemow operacyjnych.

III.ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:
Realizacja zadan w zakresie inwestycji, zaméwien publicznych i gospodarki przestrzennej, szczegblowo
opisanych w § 28 ust 1, 3,4 i 8 regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Ruda-Huta wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 39/2011 Wéjta Gminy Ruda — Huta z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie nadania statutu
organizacyjnego Urzedowi Gminy Ruda — Huta — regulamin zamieszczony na stronie BIP Urzedu
Gminy.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

1. list motywacyjny,

2. curriculum vitae,

3. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

4. kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

5. kserokopia dowodu osobistego,

6. oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajace zatrudnienie na stanowisku urz¢dniczym,

7. os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania
z pelni praw publicznych,



8.

9.

oSwiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz nie
toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 29  sierpnia  1997r. o  ochronie danych  osobowych
(Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.) w celach przeprowadzenia naboru na
stanowisko urzednicze.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie zobowigzany do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginatow przedstawionych dokumentow:.

INNE INFORMACIJE:

. osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane,

2. oferty, ktore wplyng po terminie nie bedg rozpatrywane; o zachowaniu terminu decyduje
data wplywu - aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane,

otrzymanych dokumentéw nie odsytamy,

4. informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Ruda - Huta (http://ugrudahuta. bip. lubelskie.pl /) oraz na
tablicy informacyjnej siedziby Urzedu Gminy w Rudzie — Hucie, ul. Niepodleglogci 44.
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Oferty nalezy skladaé w zamknietych kopertach z podaniem imienia i nazwiska kandydata wraz z
adresem i dopiskiem ,,Nabér na stanowisko: inwestycji, zaméwieni publicznych i gospodarki
przestrzennej” w siedzibie Urzedu, pokéj Nr 5, lub poczta na adres: Urzgd Gminy w Rudzie - Hucie,
ul. Niepodleglosci 44, 22-110 Ruda — Huta, w terminie do dnia 12 sierpnia 2013 r. do godz. 15%.

Dodatkowych informacji udziela sekretarz gminy w siedzibie Urzgdu lub telefonicznie pod nr

(82) 568-60-33.

Ruda — Huta, dnia 01.08.2013 r.
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