OGLOSZENIE O NABORZE Nr 1/2015
NA STANOWISKO

DS. ROZLICZENIA PODATKU VAT
W URZEDZIE GMINY W RUDZIE - HUCIE

Wojt Gminy Ruda — Huta informuje o wolnym stanowisku urzedniczym i oglasza nabor na
stanowisko ds. rozliczenia podatku VAT w wymiarze pelnego etatu w Urzedzie Gminy
w Rudzie - Hucie.

1. I. WYMAGANIA NIEZBEDNE

1) Obywatelstwo polskie,

2) ukonczone 18 lat, pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z pelni praw publicznych,

3) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, prawnicze lub administracyjne,

4) niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umysinie,

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na omawianym stanowisku,

6) nieposzlakowana opinia,

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) doswiadczenie zawodowe,

2) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

3) samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

4) znajomos¢: Kodeks postgpowania administracyjnego, o samorzadzie gminnym, przepiséw
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o podatku od towardw i
ustug, przepiséw ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym, przepiséw
0 dostepie do informacji publicznej, przepiséw o ochronie danych osobowych,

5) komunikatywnos¢,

6) umiej¢tnosé pracy w zespole, jak i na samodzielnym stanowisku,

7) znajomos¢ procedur zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT,

8) znajomo$¢ procedur zwigzanych z stosowaniem prawa o podatkach i oplatach lokalnych,

9) umiejetnos¢ organizowania pracy wlasnej,

10) znajomos¢ programéw komputerowych i systeméw operacyjnych.

[II.ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:
Realizacja zadan w zakresie:

IV.
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1) prowadzenia dokumentacji dotyczacej VAT, w szczeg6lnosci; wystawianie faktur, prowadzenie
rejestrow zakupu i sprzedazy, sporzadzanie deklaracji VAT,

2) rozliczania podatku VAT,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z odwolaniem od decyzji w sprawach podatkéw i oplat

4) prowadzenia spraw zwigzanych z egzekucjg naleznosci z podatkéw i oplat.

WYMAGANE DOKUMENTY 1 OSWIADCZENIA:
list motywacyjny,
curriculum vitae,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe,
kserokopia dowodu osobistego,
oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgce zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,
oSwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z peini praw publicznych,
o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestepstwa popetnione umyslnie oraz nie
toczy sig¢ przeciwko niemu postgpowanie karne,



V.

VI.

9. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie

Z

ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych

( tj. Dz. U. z 2014r., poz. 1182, z pézn. zm.) w celach przeprowadzenia naboru na
stanowisko urzednicze.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie zobowigzany do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginaléw przedstawionych dokumentow.

WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

Pierwsza umowa o pracg zawarta bedzie na czas okreslony do 6 miesigcy z wynagrodzeniem
brutto w przedziale 1750 — 2000 zt.,

—

INNE INFORMACJE:

osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane,

oferty, ktére wplyng po terminie nie bgda rozpatrywane; o zachowaniu terminu decyduje
data wplywu aplikacji do Urzedu,

otrzymanych dokumentéw nie odsylamy,

kandydaci spetniajgcy wymagania niezbedne zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie dalszej rekrutacji,

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Ruda - Huta (http://ugruda-huta.bip.lubelskie.pl /) oraz na
tablicy informacyjnej siedziby Urzedu Gminy w Rudzie — Hucie, ul. Niepodleglosci 44,
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podaniem imienia i nazwiska kandydata wraz
z adresem i dopiskiem ,,Nabér na stanowisko: rozliczenia podatku VAT” w siedzibie Urzedu, pokoj
Nr 13, lub pocztg na adres: Urzad Gminy w Rudzie - Hucie, ul. Niepodlegtosci 44, 22-110 Ruda —

Huta, w terminie do dnia 5 marca 2015 r. do godz. 1

Ruda — Huta, dnia 23.02.2015 .
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Dodatkowych informacji udziela sekretarz gminy w siedzibie Urzedu lub telefonicznie pod Nr
(82) 568-60-33.
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